
П-03.100.30-ТНПК-069-17 

 

 

 

ЧАСТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ТЮМЕНСКИЙ НЕФТЕПРОВОДНЫЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ» 

«ТНПК» 

 

 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом директора «ТНПК» 

№ ТНПК-70-О  

от «31» августа 2017 г. 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о центре содействия трудоустройству выпускников 

отделения среднего профессионального образования 

«ТНПК» 

 

 

 



 «ТНПК» 
Положение о центре содействия трудоустройству выпускников 

отделения среднего профессионального образования «ТНПК» 
П-03.100.30-ТНПК-069-17 

 

3  

Предисловие 

1 ДОКУМЕНТ РАЗРАБОТАН «ТНПК» 

2 УТВЕРЖДЕН: «ТНПК» 

3 ДАТА ВВЕДЕНИЯ: 31.08.2017 г. 

4 ВВЕДЕНО взамен П-03.100.30-ТНПК-069-15 «Положение о центре содействия 

трудоустройству выпускников отделения среднего профессионального образования «ТНПК», 

утвержденного в 2015 году 

5 СРОК ДЕЙСТВИЯ - до отмены (замены) 

6 Оригинал документа хранится в методологическом отделе «ТНПК» 

7 Документ входит в состав отраслевого информационного фонда «ТНПК» 

8 Аннотация 

Настоящее положение регламентирует деятельность центра содействия трудоустройству 

выпускников отделения среднего профессионального образования 

9 Подразделение «ТНПК», ответственное за документ (куратор) – отделение среднего 

профессионального образования 
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1 Область применения 

1.1 Настоящее Положение регламентирует деятельность центра содействия 

трудоустройству выпускников (далее по тексту – центр) отделения среднего 

профессионального образования. 

1.2 Положение является нормативным документом «ТНПК» и обязательно для 

применения отделением среднего профессионального образования. 

2 Нормативные ссылки 

В настоящем Положении использованы нормативные ссылки на следующие 

нормативные документы:  

- Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ;  

- Устав Частного профессионального образовательного учреждения «Тюменский 

нефтепроводный профессиональный колледж». 

3 Используемые сокращения 

«ТНПК» - Частное профессиональное образовательное учреждение «Тюменский 

нефтепроводный профессиональный колледж»; 

Отделение СПО – отделение среднего профессионального образования; 

4 Общие положения 

4.1 Сферой деятельности центра является содействие трудоустройству 

обучающихся и выпускников отделения СПО, их социально-психологической адаптации к 

условиям рынка труда, овладению методикой поиска работы. 

4.2 Руководитель, состав и численность центра определяется в соответствии с 

приказом директора колледжа. 

4.3 Работу центра содействия трудоустройству выпускников координирует 

заведующий отделением СПО. 

4.4 Центр строит свою работу в тесном сотрудничестве с руководителями 

структурных подразделений колледжа, а также государственными службами занятости 

населения и потенциальными работодателями. 

5 Цели и задачи центра 

5.1 Целью создания центра является оказание информационно – консультативной 

помощи обучающимся отделения СПО по вопросам прохождения практики, 

трудоустройства и вторичной занятости, а также обучение умению ориентироваться на 

рынке труда и искусству трудоустройства. 
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5.2 Основные задачи центра: 

- содействие занятости обучающихся и трудоустройству выпускников отделения 

СПО; 

- сбор и обработка сведений о вакансиях, тенденциях регионального рынка труда; 

- организация работы по заключению договоров с предприятиями и организациями 

о потребностях в специальностях; 

- изучение запросов обучающихся и выпускников отделения СПО в сфере 

вторичной занятости, трудоустройства; 

- формирование банка вакансий рабочих мест по вторичной занятости и 

трудоустройству; 

- обеспечение обучающихся и выпускников отделения СПО информацией о 

возможностях вторичной занятости и трудоустройства, а также информацией об 

организациях, содействующих решению этих вопросов; 

- проведение мероприятий, направленных на укрепление уверенности 

выпускников, в своих профессиональных и личностных возможностях и повышение их 

конкурентоспособности; 

- обучение обучающихся навыками эффективного поиска работы и делового 

общения в процессе трудоустройства; 

- оказание консультативной поддержки в умении адаптироваться на рабочем месте. 

6 Функции центра 

Основными функциями центра являются: 

 - сбор и анализ информации о рынке труда; 

 - организация сбора заявок на потребность в выпускниках отделения СПО от 

социальных партнеров и предприятий региона (разработка и направление писем – 

предложений предприятиям (организациям) различных организационно – правовых форм, 

в том числе по организации целевого приема); 

 - обработка имеющийся информации и осуществление предварительного 

распределения выпускников отделения СПО по местам предположительного 

трудоустройства; 

 - содействие в подборе базы для прохождения производственной практики на 

предприятиях, в организациях и фирмах города и области; 

 - оказание методической поддержки обучающимся и выпускникам отделения СПО 

по вопросам вторичной занятости и трудоустройства по окончании колледжа; 
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 -информирование обучающихся о вакансиях, предлагаемых кадровыми 

агентствами, агентствами по трудоустройству, предприятиями и фирмами различной 

формы собственности; 

 - размещение информации, по вопросам трудоустройства на Интернет-сайт 

«ТНПК» - www.тнпк.рф; 

 - оказание методической поддержки обучающимся и выпускникам отделения СПО 

по вопросам продолжения образования по профилю специальности в высших учебных 

заведениях. 

 

http://www.тнпк.рф/


 «ТНПК» 
Положение о центре содействия трудоустройству выпускников 

отделения среднего профессионального образования «ТНПК» 
П-03.100.30-ТНПК-069-17 

 

6 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ  

К Положению  

о центре содействия трудоустройству выпускников 

отделения среднего профессионального образования «ТНПК» 

 

№ 

п/п 
Должность Ф.И.О. Подпись Дата 

1.   Зам. директора по УПР В.В. Порошин   

2.   Начальник МО Н.А. Хоробрых   

3.   Юрисконсульт Ю.Ю. Ремезова   

4.   Заведующий 

отделением СПО 

Е.А. Парамонов   
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